
Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 245/26 

Burmistrza  Lipska 

z dnia 24 czerwca 2026 r. 

Regulamin rekrutacji do objęcia opieką przez dziennego opiekuna zatrudnionego przez Gminę Lipsk 

§ 1. Regulamin rekrutacji określa ogólne zasady przyjmowania kandydatów do Punktu Opieki, tryb 
postępowania rekrutacyjnego, terminy postępowania rekrutacyjnego oraz niezbędne dokumenty 
w postępowaniu rekrutacyjnym. 

§ 2. Rekrutację dzieci do objęcia opieką przez dziennego opiekuna zatrudnionego przez Gminę Lipsk 
przeprowadza organizator opieki w oparciu o zasadę powszechnej dostępności. 

§ 3. Dokumenty rekrutacyjne dostępne są: 

1. w siedzibie organizatora opieki, w Urzędzie Miejskim w Lipsku (ul. Żłobikowskiego 4/2, 16-315 Lipsk); 

2. na stronie internetowej www.lipsk.pl, w zakładce Mieszkańcy - dzienny opiekun w Gminie. 

§ 4. Wymagane dokumenty rekrutacyjne należy złożyć w Urzędzie Miejskim w Lipsku, 
ul. Żłobikowskiego 4/2, 16-315 Lipsk, w sekretariacie, pokój nr 9, lub przesłać pocztą, w okresie trwania 

rekrutacji, tj. od 1 lipca 2026 r. do 20 lipca 2026 r. , od poniedziałku do czwartku w godzinach 7:15-15:15 
oraz w piątki w godzinach 7.30 - 15.30.O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wpływu dokumentów. 
Nie ma możliwości przyjmowania dokumentów drogą elektroniczną. 

§ 5. Dzienny opiekun zatrudniony przez Gminę Lipsk sprawuj opiekę nad dziećmi od ukończenia 
20 tygodnia życia do ukończenia roku szkolnego, w którym dziecko ukończy 3 rok życia, 

a w szczególnych przypadkach do lat 4, w przypadku gdy niemożliwe lub utrudnione jest 

objęcie dziecka wychowaniem przedszkolnym. Dzienny opiekun sprawuje opiekę nad grupą liczącą do 
5 dzieci. Dopuszcza się tworzenie grup liczących 8-ro dzieci po uzyskaniu zgody rodziców dzieci 
uprawnionych do korzystania z usług dziennego opiekuna. 

§ 6. W przypadku większej liczby zgłoszeń niż miejsc w lokalu, pierwszeństwo przyjęcia mają dzieci 

w wieku od 1 roku życia do 3 lat zamieszkałe lub/i zameldowane na terenie Gminy Lipsk. 

§ 7. Miejscem świadczenia usług przez dziennego opiekuna jest lokal położony przy ul. Miejska 4, 16-315 
Lipsk.  Godziny przyjmowania dzieci pod opiekę dziennego opiekuna zostaną 

ustalone po konsultacjach z rodzicami. Dziecko może korzystać z usług dziennego opiekuna w Gminie Lipsk 
wymiarze do 8 godzin dziennie.W szczególnie uzasadnionych przypadkach wymiar opieki może być, na 
wniosek rodzica dziecka, wydłużony za dodatkową opłatą. 

§ 8. Podstawowa rekrutacja dzieci do objęcia opieką przez dziennego opiekuna w Gminie Lipsk jest 
prowadzone w miesiącu lipcu. Postępowanie rekrutacyjne dzieci do objęcia opieką przez dziennego opiekuna 
jest prowadzone w trakcie roku na każde zwalniane miejsce z powodu rezygnacji z usług opiekuńczych. 
Dopuszcza się możliwość przyjmowania dzieci do placówki w ciągu roku szkolnego, jeżeli placówka 
dysponuje wolnymi miejscami z uwzględnieniem prowadzonej listy rezerwowej dzieci oczekujących na 
przyjęcie. 

§ 9. 1.  Złożenie Karty zgłoszenia dziecka do objęcia opieką przez dziennego opiekuna w Gminie Lipsk 
nie jest równoznaczne z przyjęciem dziecka do placówki. 

2. Naboru dzieci do objęcia opieką przez dziennego opiekuna dokonuje się w oparciu o obowiązujące 
kryteria rekrutacji: 

L.p. Kryterium naboru Dokumenty niezbędne do 
potwierdzenia kryteriów 

Punktacja 

1. Ukończony pierwszy rok życia Informacje zawarte w Karcie 
zgłoszenia 

50 
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2. Oboje rodzice mieszkają na 
terenie Gminy Lipsk 

Kryterium weryfikowane na podstawie 
formularza zgłoszenia dziecka do objęcia 
opieką u dziennego opiekuna. 

50 

3. Obydwoje rodzice 
pracują/prowadzą działalność 
gospodarczą/podlegają 
ubezpieczeniu społecznemu 
rolników/uczą się w trybie 
dziennym 

Kryterium weryfikowane na podstawie 
formularza zgłoszenia dziecka do objęcia 
opieką u dziennego opiekuna. 

20 

4. Jeden z rodziców 
pracuje/prowadzi działalność 
gospodarczą/podlega 
ubezpieczeniu społecznemu 
rolników/uczy się w trybie 
dziennym 

Kryterium weryfikowane na podstawie 
formularza zgłoszenia dziecka do objęcia 
opieką u dziennego opiekuna. 

10 

Kryteria dodatkowo punktowane 
1. Samotne wychowywanie 

dziecka (w rozumieniu 
przepisów ustawy o 
świadczeniach rodzinnych) 

Kryterium weryfikowane na podstawie 
formularza zgłoszenia dziecka do objęcia 
opieką u dziennego opiekuna. 

30 

2. Dziecko z rodziny 
wielodzietnej (3 i więcej 
dzieci) 

Kryterium weryfikowane na podstawie 
formularza zgłoszenia dziecka do objęcia 
opieką u dziennego opiekuna. 

10 

3. W przypadku, gdy po uwzględnieniu kryteriów naboru liczba kandydatów jest większa niż 

liczba wolnych miejsc i kandydaci otrzymali jednakową liczbę punktów podczas postępowania 

rekrutacyjnego brana jest pod uwagę data oraz godzina wpływu dokumentów – złożenia 

kompletnego wniosku. 

4. Dzieci nie przyjęte do punktu opieki z powodu braku wolnych miejsc umieszczane są na 

liście oczekujących na przyjęcie.  

5. Po zakończeniu aktualnego naboru dzieci do dziennego opiekuna, w miarę zaistniałych wolnych 

miejsc mogą być przyjmowane kolejne dzieci. 

6. Warunkiem przyjęcia jest zawarcie z rodzicami dziecka umowy w sprawie warunków 

korzystania z usług dziennego opiekuna. 

§ 10. 1. Rodzice /opiekunowie prawni zainteresowani objęciem dziecka opieką sprawowaną przez 

dziennego opiekuna zatrudnionego przez Gminę Lipsk składają Kartę zgłoszenia dziecka do objęcia opieką 
przez dziennego opiekuna w sekretariacie Urzędu Miejskiego w Lipsku, ul. Żłobikowskiego 4/2, 16-315 Lipsk, 
pok. nr 9, w terminie określonym w ogłoszeniu o rekrutacji. 

2. Rekrutacja dzieci do objęcia opieką sprawowaną przez dziennego opiekuna zostanie przeprowadzona 
przez Komisję rekrutacyjną powołaną przez Burmistrza Lipska, która poinformuje rodziców telefonicznie lub 
e-mailem o wynikach postępowania rekrutacyjnego. 

3. Po zakończeniu postępowania rekrutacyjnego zostaną zawarte z rodzicami umowy w sprawie 

warunków korzystania z usług dziennego opiekuna. 

§ 11. Nie podpisanie umowy oraz pozostałych wymaganych dokumentów (tj. potwierdzenie woli 

oddania dziecka pod opiekę dziennego opiekuna, upoważnienia do odbioru dziecka z punktu oraz 

deklaracje i zgody rodziców/prawnych opiekunów dziecka na podejmowanie określonych czynności) przez 
rodziców dziecka w wyznaczonym terminie jest równoznaczne z rezygnacją z uczęszczania dziecka do 
dziennego opiekuna w Gminie Lipsk, skreśleniem go z listy przyjętych i przyjęciem kolejnego dziecka 
z rezerwowej listy oczekujących na miejsce w placówce. 
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§ 12. Dokumentacja rekrutacyjna przetwarzana jest i przechowywana z poszanowaniem postanowień 
zapisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). 

§ 13. Regulamin rekrutacji do objęcia opieką przez dziennego opiekuna zatrudnionego przez Gminę Lipsk 
wchodzi w życie z dniem podpisania. 

§ 14. Regulamin rekrutacji do objęcia opieką przez dziennego opiekuna zatrudnionego przez Gminę Lipsk 
podaje się do publicznej wiadomości przez wywieszenie na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Miejskim w Lipsku, 
oraz na stronie www.lipsk.pl w zakładce DLA MIESZKAŃCÓW. 
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